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1. INTRODUCCION

En esta guia se explica como se cumplimenta el formulario de la 22 fase de la 22 convocatoria en la
plataforma SIGEFA. Unicamente los proyectos admitidos para pasar a segunda fase pueden
cumplimentar este formulario de candidatura.

La lista de los proyectos admitidos para pasar a segunda fase puede consultarse en
https://www.poctefa.eu/resolucion-del-comite-de-programacion-en-primera-fase-de-la-segunda-
convocatoria-de-proyectos/

El formulario de candidatura y los documentos requeridos en la segunda fase pueden
presentarse entre el 20 de abril y el 31 de mayo de 2017 a las 14h. La totalidad de la
documentacion se remite a través de la plataforma SIGEFA.

Se recuerda que en eltexto de la 22 convocatoria (apartado 5.2) pueden consultar todos los
documentos que deben aportar asi como los criterios de seleccién en la segunda fase.
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https://www.poctefa.eu/resolucion-del-comite-de-programacion-en-primera-fase-de-la-segunda-convocatoria-de-proyectos/
https://www.poctefa.eu/resolucion-del-comite-de-programacion-en-primera-fase-de-la-segunda-convocatoria-de-proyectos/
https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2016/11/0.-Texto-2%C2%AA-convocatoria_ES.pdf

2. NOCIONES DE UTILIDAD DURANTE EL PROCESO DE CUMPLIMENTACION:

2.1. Limitacién del nimero de caracteres en los campos de texto

El nimero de caracteres en los campos de texto esta limitado y aparece entre paréntesis al final del
texto explicativo en cada apartado. Se contabilizan como caracteres los simbolos y los espacios. Para
saber el numero de caracteres disponibles para insertar, se puede utilizar el simbolo de
interrogacion (?) que aparece en la esquina inferior derecha de cada cuadro de texto (atencion, este
simbolo no aparece en todos los campos con limitacidn de caracteres).

Al hacer clic en el simbolo de interrogacidn, se indican los caracteres (simbolos y espacios incluidos)
gue quedan para poder insertar en el cuadro de texto.

® Google Chrome puede interpretar erréneamente los caracteres (saltos de linea, etc.). Si se
7 diera el caso, se recomienda utilizar un navegador que interprete correctamente estos datos
(Internet Explorer o Mozilla Firefox) o eliminar todos los saltos del linea del campo.

2.2. Diferencia entre los botones validar y enviar

En la columna de izquierda, debajo de los apartados del formulario de candidatura, hay dos botones,
VALIDAR y ENVIAR con funciones distintas.

Al pulsar VALIDAR, la plataforma SIGEFA realizard una serie de comprobaciones y mostrard mensajes
inidcando si hay que corregir los datos introducidos o faltan datos por completar.

=4l
LI Se recomienda ir haciendo esta comprobacidn con la suficiente antelacidn para disponer de
tiempo, si fuera necesario, para introducir eventuales correcciones.

—]

Al pulsar ENVIAR, se realiza el envio del formulario de candidatura. A partir de ese momento no se

podra modificar la informacion.

® El botén ENVIAR solo debera pulsarse cuando todos los apartados del formulario estén

’ completos y toda la documentacidn solicitada se haya adjuntado. Es el ultimo paso que hay
que realizar para remitir la candidatura. Antes de enviar, se recomienda revisar que todo el
formulario esté completo en sus versiones en francés y en espafiol y que ambas versiones
sean idénticas, asi como que se ha aportado la totalidad de la documentacion requerida en
el texto oficial de la 22 Convocatoria.
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2.3. Obtener el formulario de candidatura en formato .pdf

Debajo de los botones VALIDAR y ENVIAR, se encuentra el botén FORMULARIO DE CANDIDATURA. Al
hacer clic en este botdn se generara un documento en formato .pdf con la informacién registrada y
guardada en el formulario de candidatura hasta ese momento.

Formulario de Candidatura

Segunda Fase

Mientras no se haya pulsado el botén ENVIAR, el formulario de candidatura aparecera con la marca
de agua "Borrador". La marca de agua “Borrador” desaparecera Unicamente cuando el formulario
haya sido enviado. Solo la ultima pagina de este formulario (la Declaracién responsable y de
compromiso del partenariado) aparecera en todo momento sin la marca de agua “Borrador”, para
poder proceder a su impresion, firma y sellado por parte del representante legal del Jefe de
fila/Beneficiario principal y adjuntarla al formulario de candidatura en SIGEFA antes de enviarlo.
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3. EL FORMULARIO DE CANDIDATURA EN 22 FASE
Se deberdn rellenar los apartados del formulario de candidatura correspondientes a la segunda fase.

Los apartados del formulario de candidatura que se han rellenado en primera fase se pueden
visualizar, pero estdn bloqueados y no se podran modificar, ya que no se permiten modificaciones.

En caso de que la candidatura presente alguna de las tres modificaciones admitidas en el texto de la
candidatura (punto 6.2 del Texto oficial de la 22 convocatoria), les rogamos informen a la Secretaria

Conjunta (info@poctefa.eu).

PARTE A. Resumen del proyecto

A.3. Resumen del presupuesto del proyecto por pais

En esta seccidén se muestra el siguiente cuadro. La columna de cofinanciacién del Programa (importe
FEDER y tasa de cofinanciacidon FEDER %) ya fue cumplimentada en la 12 fase. La columna "Otras
cofinanciaciones ( cofinanciacion publica y autofinanciacion) se completa automaticamente a partir
de los datos introducidos en la parte D Plan financiero.

PAIS

Andorra
Espana
Francia

TOTAL

PRESUPUESTO
TOTAL

0,00
500.000,00
400.000,00
900.000,00

COFINANCIACION DEL

OTRAS COFINANCIACIONES

PROGRAMA
Importe T_asa d? IEE, Cofinanciacion T_asa d? IE!. . o oo 'I_'asa d_e oo
FEDER cofinanciacion publica cuﬁ‘napt:lacmnAutoﬁnancmcmn autofinanciacion
FEDER (%) publica (%) (%)
0,00 0.0 0,00 0.0
325.000,00 65.00 0,00 0.00 0,00
260.000,00 65.00 6.25 10.000,00
585.000,00 65.00 25.000,00 2.78 10.000,00
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PARTE B. Socios del proyecto

B.1. Socios del proyecto:
En esta seccidn apareceran los socios ya introducidos en 12 fase, sin posibilidad de modificacion.

|

—

ﬁ Si durante el periodo entre la 12 y la 22 fase ha habido algin cambio en la
naturaleza/régimen juridico de un beneficiario, en el que el vinculo con la entidad de la
primera fase sea demostrable, tal y como se recoge en el Texto oficial de la 22 convocatoria,
se permite modificacidn. En este caso, el beneficiario principal/jefe de fila debera ponerse en
contacto con la Secretaria Conjunta (info@poctefa.eu).

Una vez en la ficha de un socio, ademds del sector de actividad (Codigo NACE) hay que cumplimentar
los datos de la o del responsable del proyecto y de la o del responsable financiero:

Sector de actividad (Codigo NACE) * |

Responsable del proyecto

Nombre | Apellidos *

-

Cargo

Email *

*

Direccion del departamento, etc.

Teléfono*

»

Departamento/unidad/divisién * ‘
Fax ‘

Responsable financiero

Nombre | Apellidos *

*

Cargo

Email *

Direccidn del departamento, etc. *

Teléfono™

*

Departamento/unidad/division * ‘
Fax ‘

Seguidamente, en la misma ficha del socio, deberan cumplimentarse la informacidn relativa al tipo
de territorio segun la Categoria de intervencion del Eje Prioritario seleccionada en la 12 fase:

Categoria de intervencicn del Eje Prioritario seleccionado: dimensidn 1 ambito de intervencion * - p—— R - .
Inversién productiva genérica en pequefias y medianas empresas (pyme) -

Categoria de intervencion del Eje Prioritario seleccionado: dimensién 3 tipo de territorio * ‘ S — Y

Tipo de sacio * -
e Tiseleccione?? M

El texto al que se debe responder es:
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o Categoria de Intervencion del Eje Prioritario seleccionado: dimensién 3 tipo de territorio (ver
Programa: Eje 1 apartado 2.1.6, Eje 2 apartado 2.2.6., Eje 3 apartado 2.3.6., Eje 4 apartado

2.4.5. y Eje 5 apartado 2.5.6. y los cuadro 8 Dimension 3 tipo de territorio de cada Eje).

En el siguiente bloque aparecen los siguientes datos para rellenar:

{Su organizacién es una asociacién publico-privada (PP en FR) segin el art. 2 del reglamento 1303/20137 % ® No
Si

N° SIRET / CIF 800000000
1BAN: | ‘
SWIFT: | ‘
Banco: | ‘
Direceion del Banco: | ‘
:Esta autorizada su organizacion para recuperar el IVA segiin la legislacion nacional sobre las actividades Ilevadas a cabo en el proyecto? *
En caso de haber seleccionado "parcialmente”, explique de qué manera (1)
P

iLa presentacién de sus gastos para este proyecto incluyen o no IVA? * ® No

si
En su parte del presupuesto sincluye gastos de oficina y administracion? (méximo 7,5% de los gastos directos ® No Si la respuesta anterior ha sido positiva, especifique el % solicitado de gastos de
de personal can un limite de 20.000 euros/socio) * si oficina y administracion
En relacién a los gastos de personals: indique si lo presentan sobre gasto real o si Si la respuesta anterior ha sido la opcién modalidad a tanto alzado/simplificada especifique el %

! > 5 20 Seleccione v prla

eligen la modalidad de cantidad a tanto alzado/simplificada (los gastos de jsolicitado de gastos de personal

personal se calcularan a partir de una cantidad a tanto alzado de maximo del 20%
de los costes directos que no sean gastos de personal ni gastos de oficina o
administrativos, con el limite de 200.000€ por sacio y sin proporcionar prueba de
que los gastos han sido comprometidos y pagados) *

Debe darse respuesta a las siguientes preguntas:

o

O O O O O

o O

¢Su organizacién es una asociacion publico-privada (PPP en FR) segun el articulo 2 del
reglamento 1303/2013?

IBAN

SWIFT

Banco

Direccion del banco

¢Estd autorizada su organizacién para recuperar el IVA segun la legislacion nacional sobre las
actividades llevadas a cabo en el proyecto? (el desplegable da la opcion de contestar
SI/NO/PARCIALMENTE).

En caso de haber seleccionado “parcialmente”, explique de qué manera.

¢La presentacidn de sus gastos para este proyecto incluye o no IVA?

En su parte del presupuesto, incluye gastos de oficina y administracién (maximo 7,5% de los
gastos directos de personal con un limite de 20.000 euros/socio).

Si la respuesta anterior ha sido positiva, especifique el % solicitado de gastos de oficina y
administracion ( el % que se indicard en esta casilla se calculara sobre el montante de los gastos
de personal del beneficiario).

En relacién a los gastos de personal: indique si lo presentan sobre gasto real o si eligen la
modalidad de cantidad a tanto alzado/simplificada (los gastos de personal se calcularan a partir
de una cantidad a tanto alzado de maximo del 20% de los costes directos que no sean gastos de
personal ni gastos de oficina y administracion, con el limite de 200.000 euros por socio y sin
proporcionar prueba de que los gastos han sido comprometidos y pagados) (el desplegable da la
opcion de contestar gasto real o modalidad a tanto alzado/simplificada).

Si la respuesta anterior ha sido la opcién modalidad a tanto alzado/simplificada especifique el %
solicitado de gastos de personal ( el % que se indicard en esta casilla se calculard sobre el
montante de los costes directos del beneficiario que no sean gastos de personal ni gastos de
oficina y administracion).

A continuacidn, debera darse respuesta a la siguiente pregunta sobre la contribucion en especie:
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Contribucién en especie

:5e incluye alguna contribucidon en especie en el presupuesto del proyecto para este socio? LN
Si

Descripcion: * (1)

Importe total (indicativo) * 0.00

Y a las siguientes sobre los ingresos:

;Esta previsto algun ingreso durante el proyecto? * * g

S
Si la respuesta es afirmativa, describa brevemente y adjunte una nota (en el apartado “Otros documentos™) con la naturaleza de los ingresos y modo de calculo de
los mismos, los gastos de explotacion y los de sustitucidon del material. Recuerde en este caso de que debe reflejar la estimacian de ingresos en la tabla de costes.
Si no puede estimar los ingresos, arguméntelo adjuntando una nota. *

;Esta previsto algun ingreso después del proyecto? * ®hg

Si
Si la respuesta es afirmativa, describa brevemente y adjunte una nota (en el apartado “Otros documentos”) con la naturaleza de los ingresos vy modo de calculo de
los mismos, los gastos de explotacion y los de sustitucion del material. Describa ademas el detalle de ingresos netos por anualidades. Recuerde en este caso de que
debe reflejar la estimacidn de ingresos en la tabla de costes. 5i no puede estimar los ingresos, arguméntelo adjuntando una nota. *

Al final de la ficha aparece el siguiente resumen. Las cofinanciaciones y la autofinanciacidn se
actualizaran automaticamente una vez introducida la informacién en la Parte D Plan Financiero:

Presupuesto total subvencionable del proyecto *: 500.000,00
% presupuesto sobre el total del proyecto: 55,56
Tasa FEDER % *: 65,00
Montante ayuda FEDER: 325.000,00
Cofinanciaciones: 0,00
AUTOFINANCIACION: 0,00
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PARTE C. Descripcidn del proyecto

C.1. Relevancia del proyecto:

€.1.3 ;Cudles son las novedades que presenta el enfoque del proyecto respecto a las oportunidades y/o retos comunes identificados?:
Describa las soluciones/acciones innovadoras (desde un enfoque territorial, social, organizacional, tecnolégico) que se desarrollaran en el transcurso del proyecto y/o soluciones/acciones existentes que se adaptarn y pondrén en practica durante el ciclo de vida del mismo.

Asimismo, indique de qué modo el enfoque adoptado va més alla de las practicas actuales en el sector/zona del programapais participante. [750 caracteres]

C.1.5 Aspectos de Cooperacion
Seleccione los aspectos de cooperacin que se aplican a su proyecto y describa el moda en el que los cumplira.

Desarrollo Conjunto:
si
No

Descripcion:

Implementacién Conjunta:
si

No

Descripcion:

Medios y RRHH Conjuntos:

Deben responderse las siguientes cuestiones (correspondientes a los apartados C.1.3.y C.1.5.):

o ¢Cudles son las novedades que presenta el enfoque del proyecto respecto a las oportunidades
y/o retos comunes identificados? Describa las soluciones/acciones innovadoras (desde un
enfoque territorial, social, organizacional, tecnolégico) que se desarrollaran en el transcurso del
proyecto y/o soluciones/acciones existentes que se adaptaran y pondran en préctica durante el
ciclo de vida del mismo. Asimismo, indique de qué modo el enfoque adoptado va mds alla de las
practicas actuales en el sector/zona del programa/pais participante.

o Seleccione los aspectos de cooperacidon que se aplican a su proyecto y describa el modo en que
los cumplira (Los aspectos de cooperacion entre los que seleccionar y hacer una breve descripcion
son Desarrollo conjunto/Implementacion conjunta/Medios y RRHH conjuntos/Financiacion
conjunta).

C.2. Enfoque del proyecto:

C.2.2. Grupos objetivo:

En este apartado aparece un listado con los grupos objetivos identificados:

LISTADO C.2.2 GRUPOS OBJETIVO

Grupos Objetivos Informacion adicional sobre el erupo objetivo Valor Objetivo Editar Eliminar

Organizacién de apoyo empresarial K 2 @ [x)
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Para introducir en el listado uno o varios grupos objetivo hay que pulsar en el botén:

CREAR NUEVO @

Y aparecera la siguiente pantalla:

C.2.2 GRUPOS QBJETIVO

Indicar grupo objetivo: pyme .

Informacicn adicional sobre los grupos objetivo:
(como por ejemplo escuelas de ensefianza primaria bilingle, expertos del medio ambiente, etc) [ 250 caracteres]

h

Valor Obietivo:” 1

(Cuantifique el nimero de
entidades o de personas a
los que se dirige el
proyecto)

En primer lugar, habra que seleccionar la tipologia del grupo objetivo en funcién de las opciones que
aparecen en el desplegable:

Seleccione v
Seleccione

Autoridad publica local

Pyme

Crganizacion de apoyo empresarial

AECT

Organizacion internacional, AEIE

Foblacion general

Otros

Autoridad pablica regional

Autoridad publica nacional

Apencia sectorial

Proveedor de infraestructura y servicios (publicos)
Grupos de interés, incluidas las ONG

Educacion superior & investigacion

Centro educativo/ de formacién y colegio
Empresa, excepto pymes

En el apartado siguiente debe aportarse informacién adicional al grupo objetivo seleccionado del
desplegable y, ya en la ultima casilla, la de Valor objetivo, debe cuantificarse el nimero de
entidades/personas del grupo objetivo al que se dirige la candidatura.

C.2.3. Durabilidad de los resultados realizaciones del proyecto y C.2.4. Transferibilidad de
los resultados y realizaciones del proyecto:

C.2.3 Durabilidad de los resultados y realizaciones del proyecto

:Die qué modo se asegurara que los resultados esperados y realizaciones del proyecto se prolongaran mas alla del periodo de duracion del proyecto?:

Exponga medidas concretas {con inclusion de las estructuras institucicnales, recursos ecendmicos, etc.) adoptadas durante y de manera posterior a la realizacion del proyecto para asegurar yJ/o reforzar la durabilidad
de los resultados esperados y realizaciones del proyecto en relacién con cada accién especifica. Si procede, expligue quién se hara responsable y/o sera propietario de los resultados esperados y realizaciones

A2
C.2.4 Transferibilidad de los resultados y realizaciones del proyecto
:Die qué manera se asegurara que los resultados esperados y realizaciones son relevantes y reutilizables por otras organizaciones/regiones/paises que no formen parte del proyecto?:
Describa hasta qué punto serd posible transferir los resultados esperados y realizaciones a otras organizaciones/ regiones/ paises que no formen parte del proyecto en relacion con cada accion especifica. [750
caracteres]
A?
En este apartado hay que dar respuesta a las siguientes cuestiones:
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¢De qué modo se asegurard que los resultados esperados y realizaciones del proyecto se
prolongaran mas alld del periodo de duracién del proyecto? Exponga medidas concretas (con
inclusidn de las estructuras institucionales, recursos econdmicos, etc.) adoptadas durante y de
manera posterior a la realizacidon del proyecto para asegurar y/o reforzar la durabilidad de los
resultados esperados y realizaciones del proyecto en relacién con cada accién especifica. Si
procede, explique quién se hara responsable y/o serd propietario de los resultados esperados y
realizaciones.

¢De qué manera se asegurara que los resultados esperados y realizaciones son relevantes y
reutilizables por otras organizaciones/regiones/paises que no formen parte del proyecto?
Describa hasta qué punto sera posible transferir los resultados esperados y realizaciones a otras
organizaciones/regiones/paises que no formen parte del proyecto en relaciéon con cada accidn
especifica.

C.3. Contexto del proyecto:

Aparece la siguiente pantalla, en la que hay que dar respuesta a las dos Ultimas cuestiones:

C.3 CONTEXTO DEL PROYECTO

€.3.1.1 ;Como contribuye el proyecto a estrategias y politicas europeas?:*
Describa y enmarque la contribucicn de su proyecto respecto a las estrategias v politicas europeas a las que esté vinculado.

C.3.1.1 ;C6mo contribuye el proyecto a estrategias y politicas europeas?:*
Describa y enmarque la contribucidn de su proyecto respecto a las estrategias y politicas europeas a las que esté vinculado.

€.3.1.2 ;Cémo contribuye el proyecto a estrategias y politicas publicas territeriales (nacionales, regionales y locales?:*
Describa y enmargue la contribucin de su proyecto respecto a las estrategias y politicas territeriales (nacionales, regionales y locales) a las que esté vinculado.

C.3.1.2 ;Como contribuye el proyecto a estrategias y politicas publicas territoriales (nacionales, regicnales y locales?:*
Describa y enmargue la contribucion de su proyecto respecto a las estrategias v politicas territeriales (nacionales, regicnales y locales) a las gue esté vinculado.

C.3.2 ;Cuales son las sinergias entre los proyectos de la UE y otros (pasados o actuales) de las cuales hace uso el proyecto? [750 caracteres]:

C.3.3 ;Cuales son los conocimientos existentes en los que se basa el proyectos?:
Describa las experiencias/ lecciones aprendidas a las que recurre el proyects, asi come otres conecimientes existentes de los que haga uso.

Las preguntas son (correspondientes a los apartados C.3.2.y C.3.3.):

(¢]

¢Cudles son las sinergias entre los proyectos de la UE y otros (pasados o actuales) de las cuales
hace uso el proyecto?

¢Cudles son los conocimientos existentes en los que se basa el proyecto? Describa las
experiencias/lecciones aprendidas a las que recurre el proyecto, asi como otros conocimientos
existentes de los que haga uso.

C.4. Principios y prioridades de la UE:

En este apartado, que tiene el siguiente aspecto, hay que describir la contribucién del proyecto a los

principios horizontales, la integracidn de los aspectos ambientales y la contribucién al empleo:
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C.4 PRINICIPOS Y PRIORIDADES DE LA LUE

C.4.1 Principios Horizontales . . .
Indigue de qué manera su proyecto contribuye a los principios horizontales de la Comisicn Europea y justifique su respuesta. Describa las medidas concretas, no se limite a la ripcidn del imiente de |a legislacion vigente.
Desarrollo Sostenible:

1gualdad de oportunidades y no discriminacién:

Igualdad entre hombre y mujeres:

C.4.2 Integracion de aspectos ambientales:

Programa ha incorporado en su proyects. [750 caracterss]

Si 5U ProySCto B0 tiene incidencia ambisntal, describa qué aspectos ambientales ha integrade n la planificacidn y gestidn de su proyecto. Si su proyecto tiene incidencia ambiental, describa qué medidas comectoras de la evaluacidn sstratégica ambien

C.4.3 Empleo:

Demuestre 3i procede como su proyects contribuye a la creacién o mantenimiento de puestos de trabajo a tiempo completo. Cuantifique el numero de puestos creados o mantenidos durante el proyecto y si procede, después de la finalizacidn del proyect

En lo que a los principios horizontales respecta, hay que dar respuesta a la siguiente cuestion:

o Indique de qué manera su proyecto contribuye a los principios horizontales de la Comisidn
Europea vy justifique su respuesta. Describa las medidas concretas, no se limite a la descripcion
del cumplimiento de la legislacidn vigente. (Los 3 principios horizontales para los que hay que
hacer una breve descripcion de la contribucion son: Desarrollo sostenible, Igualdad de
oportunidades y no discriminacion e Igualdad entre hombres y mujeres).

En lo que a los aspectos ambientales respecta, hay que dar respuesta a siguiente pregunta:

o Sisu proyecto no tiene incidencia ambiental, describa qué aspectos ambientales ha integrado en
la planificacion y gestion de su proyecto. Si su proyecto tiene incidencia ambiental, describa qué
medidas correctoras de la evaluacion estratégica ambiental del Programa ha incorporado en su
proyecto.

En cuanto al empleo, hay que dar respuesta a:

o Demuestre si procede cédmo su proyecto contribuye a la creacién o mantenimiento de puestos
de trabajo a tiempo competo. Cuantifique el nimero de puestos creados o mantenidos durante
el proyecto y si procede, después de la finalizacidn del proyecto.

C.5. Plan de accion:

En la 12 fase se completd el apartado C.5. Plan de accidon (Resumen), en el que cada proyecto listé las
acciones del proyecto, las principales realizaciones y los entregables, incluyendo una breve
descripcidn, los socios implicados y un presupuesto estimado.

El apartado C.5. Plan de Accién debe ser un desarrollo del apartado C.5. Plan de accidn (Resumen),
respetando lo indicado durante la 12 fase.

Al entrar en el apartado aparece un listado, en el que aparecen por defecto 3 acciones:

13
Presentacién de las candidaturas de proyectos en la plataforma SIGEFA en 22 convocatoria (22 fase) Guia del usuario.
PROGRAMA INTERREG V-A ESPANA-FRANCIA-ANDORRA (POCTEFA 2014-2020). Financiado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER).



LISTADO DE ACCIOMES @

Objetivos

Realizaciones & especificos
del

Accion Orden (-) Orden (+) Editar indicadores de Actividades y Entregables
Productividad

Efiminar
prayecto

Accidn n® 0 Preparacién del proyecto &
Accién n° 1 Gestion del proyecto & ¢
& é &

Accién n? 2 Actividades de comunicacion

o Accién n2 0 Preparacion del proyecto: es opcional. Si en la 12 fase no se contempld esta accidon
de preparacién, debe quedarse sin cumplimentar. No se podrd borrar, actualizar el nombre de la
accidén ni intercambiar su orden. La accidn de preparacion no tiene actividades.

o Accién n? 1 Gestion del proyecto: esta accion es obligatoria, por lo que no se podra borrar,
actualizar el nombre de la acciéon ni intercambiar su orden. La accién de gestidn no tiene
realizaciones.

o Accidén n? 2 Actividades de comunicacién: esta accidon es obligatoria, por lo que no se podrd
borrar, actualizar el nombre de la accidn ni intercambiar su orden. La accién de comunicacién no
tiene realizaciones.

Para cada una de las acciones encontraremos las siguientes columnas:

pLogncangeq bLahecso
o Lo LA Eaqlst waicsgoLez ge Veaagagez A pupLeBspie2
yesnsacioue &

el
czbeaiyicoe | ML

oplepmoz

o Accion: Nombre de la accidn.

o Orden (-): El sistema intercambia el orden de la accién con la anterior en orden.

o Orden (+): El sistema intercambia el orden de la accién con la posterior en orden.

o Editar: Se accede al detalle de los datos de la accidn.

o Realizaciones e indicadores de productividad: permite acceder al listado de las realizaciones
principales con sus respectivos indicadores de productividad.

o Actividades: permite acceder al listado de actividades que conforman una accién.

o Obijetivos especificos del proyecto: permite acceder al listado de objetivos especificos de la
accion. Esta informacion solo se rellenard para la Accién n@2.
o Eliminar: Se pide confirmacién de borrado y en caso afirmativo se borra la accion.

Accién n2 0 Preparacion del proyecto:
Como se ha indicado, esta accidén es opcional vy, si en la 12 fase esta accidn no se contempld, debe
quedarse sin cumplimentar. La accién no se puede borrar, ni actualizar el nombre ni intercambiar su

orden en el listado.

Para cumplimentar la accion, hay que pulsar en el botén editar:

Editar

Una vez ahi, aparecera la siguiente pantalla:
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PREPARACION DEL PROYECTO
TITULO DE LA ACCION Sefiale el nombre de la accicn.
Preparacién del proyecto

PREPARACION DEL PROYECTO

Socios participantes
Indique Los socios que van & participar en esta Accién
[ Nrmire Bene fciario| Princapal

[ Nombre 0tro Socio

Breve descripeion y objetivo de la accion, incluyendo una explicacion sobre el modo en el que estaran implicados los socios (quién hara qué).

En la que nos encontramos los siguientes campos:

o Titulo de la accion (campo no editable)

Socios participantes (se seleccionan los socios que van a participar en la accion)

o Breve descripcién y objetivo de la accidn, incluyendo una explicacidon sobre el modo en el que
estaran implicados los socios (quién hard qué).

o Presupuesto de la accion

O

Accidn n2 1 Gestidn del proyecto:

Al pulsar en editar en la Accidon n21 Gestidon del proyecto aparece la siguiente pantalla con los
siguientes campos:

GESTION DEL PROYECTO

Mes de inicio de la accion Mes de finalizacion de la accion Presupuesto de la accidn 0.0

Socio responsable de la accion

Seleccionar Socio Repansable v

Socios participantes
Indique los socios que van a participar en esta Accién
D Nombre Beneficiario Principal

[ Mambre 0tro Socio

Describa come se |levard a cabo |a gestidn del proyecto a nivel ¥
- estructura, i v procedimientos para la gestién diaria y la cordinacidn; - comunicacidn dentre de |a asociacién; - procedimientos de presentracién de informes y evaluacion; - gestién de |a calidad y del riesgo.

o Titulo de la accidn (campo no editable)

o Mes de inicio de la accion (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el apartado C.7. Calendario de trabajo)

o Mes de finalizacidn de la accidn (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con
la informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

o Presupuesto de la acciéon (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en la PARTE E TABLA DE COSTES Y FUNDAMENTACION DEL GASTO)

o Socios participantes (se seleccionan los socios que van a participar en la accion)

o Describa como se llevard a cabo la gestion del proyecto a nivel estratégico y operativo,
especificamente:

estructura, responsabilidades y procedimientos para la gestidn diaria y la coordinacidn;

comunicacion dentro de la asociacion;

- procedimientos de presentacion de informes y evaluacion;

gestion de la calidad y del riesgo.

15
Presentacién de las candidaturas de proyectos en la plataforma SIGEFA en 22 convocatoria (22 fase) Guia del usuario.
PROGRAMA INTERREG V-A ESPANA-FRANCIA-ANDORRA (POCTEFA 2014-2020). Financiado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER).



Una vez cumplimentados los datos se pulsa GUARDAR y VOLVER para volver al listado de las

acciones:

GUARDAR| |VOLVER|

Una vez cumplimentados los datos, hay que crear las actividades de la accion. Para ello se pulsa en la
columna de la izquierda en el apartado C.5. PLAN DE ACCION para volver al listado y desde ahi crear

las actividades que conforman la accién.

Para crear una actividad o actividades dentro de la Acciéon n21 Gestién, se pulsa, en la fila de la

accidn, en el simbolo del lapiz de la columna ACTIVIDADES Y ENTREGABLES:

LISTADO DE ACCIONES

Accién Orden (-)

Accidn n° 0 Preparacin del proyecto
Accion n? 1 Gestion del proyecto

Accién n° 2 Actividades de comunicacidn

Orden (+)

Editar

4
&
&

Realizaciones &
indicadores de
Productividad

() ()

Objetivos

Actividades y Entregables g‘efeﬂﬁ[“ Eliminar

proyecto

&

Una vez pulsada, aparece una pantalla con el listado de las actividades creadas. Para crear

actividades, se debe pulsar en:

CREAR NUEVO O

Y aparecera la siguiente pantalla:

ACCION - GESTION DEL PROYECTO
ACTIVIDAD - NULL

Describa las actividades y entregables (que contribuyan a la realizacion

Mes de inicio Mes de finalizacién

Descripcion de la actividad

Gesti d rojet
(500 caracteres) Sstien du proj

4

Entregable de la actividad
(250 caracteres)

Valor Objetivo del
entregable

Mes de entrega del
entregable

[

o Mes de inicio (campo no editable desde aqui. La informacidn se actualiza con la informacion

aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)
Mes de finalizacién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

O

Titulo de la actividad
Descripcion de la actividad
Entregable

Valor Objetivo del entregable
Mes de entrega del entregable

O O O O O

Accion n?2 2 Actividades de comunicacion:

Al pulsar en editar en la Accion n22 Actividades de comunicacién aparece la siguiente pantalla con

los siguientes campos:

Presentacién de las candidaturas de proyectos en la plataforma SIGEFA en 22 convocatoria (22 fase) Guia del usuario.
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ACTIVIDADES DE COMUNICACION

TITULO DE LA ACCION Sefiale el nombre de la accién.

Actividades de comunicacién

ACTIVIDADES DE COMUNICACION

O
O

Mes de inicio de la accién Mes de finalizacidn de la accidn Presupuesto de la accidn 0.0

Socio responsable de la accidn

Seleccionar Socio Reponsable v

Socios participantes
Indique Los socios que van a participar en esta Accin
Bl Nomibre Benefissario Pringypal

[ Nombre otro Sacia

Titulo de la accidn (campo no editable)

Mes de inicio de la accién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el apartado C.7. Calendario de trabajo)

Mes de finalizacidn de la accién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con
la informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Presupuesto de la accién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en la PARTE E TABLA DE COSTES Y FUNDAMENTACION DEL GASTO)

Socio responsable de la accidn (se selecciona el socio que va a ser el responsable de la accion)
Socios participantes (se seleccionan los socios que van a participar en la accion)

Una vez cumplimentados los datos se pulsa GUARDAR y VOLVER para volver al listado de las
acciones:

GUARDAR| |VOLVER|

Una vez en el listado, para crear una actividad o actividades dentro de la Accién n22 Actividades de
comunicacion, se pulsa, en la fila de la accién, en el simbolo del lapiz de la columna ACTIVIDADES Y
ENTREGABLES:

LISTADO DE ACCIONES

Realizaciones e oo

Accién orden ) orden () Eatar incacagores e Actividaces y Entregables | 3PS | liminar

proyecto
l &

Accién n° 0 Preparacion del proyecto

Accion n° 1 Gestion del proyecto

RS

Accién ne 2 Actividades de comunicacién

Una vez pulsada, aparece una pantalla con el listado de las actividades creadas. Para crear
actividades, se debe pulsar en:

CREAR NUEVO {;

Y aparecera la siguiente pantalla:

Describa las actividades y entregables (realizaciones secundarias que contribuyan a la realizacion principal

Mes de inicio Mes de finalizacion

Descripcion

Entregable Valor Objetivo ot Mes de entrega l:l
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o Mes de inicio (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la informacion
aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Mes de finalizacién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Titulo de la actividad

Descripcion de la actividad

Entregable

Valor Objetivo del entregable

Mes de entrega del entregable

O

O O O O O

En la accidon de comunicacion hay que cumplimentar, a diferencia del resto de acciones, informacién
relativa a los objetivos especificos del proyecto. Estos objetivos especificos ya fueron
cumplimentados en 12 fase, en el apartado C.2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS).

Para cumplimentar esta informacion, una vez en el listado de acciones, se pulsa en la fila de la accidn
n22 Actividades de comunicacién, en el simbolo del lapiz de la columna OBIJETIVO ESPECIFICO
CORRESPONDIENTE A LA PRIORIDAD DE INVERSION DEL PROGRAMA:

LISTADO DE ACCIONES CREAR NUEVO @
Realizaciones & Dot
Accion Orden (-) Orden (+) Editar ‘indicadores de Actividades y Entregables [L, Eliminar
Productividad St
Accion n® 0 Preparacion del prayecto &
Accion n® 1 Gestidn del proyecto & @
Accién n° 2 Actividades de comunicacicn & Vi

Una vez ahi, aparecerd la siguiente pantalla. En la primera columna aparecera, de manera
automatica y sin posibilidad de editar la informacion aportada en la 12 fase.

Objetivo especifico Objetivos de Comunicacion: ,Cual es el papel de las comunicaciones a la hora de alcanzar un objetivo especifico del proyecto? Enfoque/Tactica: ;De qué forma planifica llegar a sus grupos objetiva?

Objetivo especifico: efecto que el proyecto pretende
conseguir en un plazo de tiempo razonable. Refleja el
logro que ha sido conseguido. Debe formularse en

términos alcanzables. ‘

Objetiva especifico:”
Lules son los objetivos especificos que abordard el

proyecto? Defina un maximo de 3 objetivos especificos
del proyecto. ‘

Para cada uno de los objetivos especificos del proyecto, habra que dar respuesta a las siguientes
cuestiones:

o Objetivos de la comunicacién, ¢cudl es el papel de las comunicaciones a la hora de alcanzar un
objetivo especifico del proyecto? (describir hasta 2 objetivos de comunicacion por objetivo
especifico del proyecto)

o Enfoque/Tactica, éde qué forma planifica llegar a sus grupos objetivo?

Accidn n? 3 y siguientes:

Para crear actividades especificas del proyecto, se debe pulsar en el listado de acciones en la parte
superior derecha en:

CREAR NUEVO o

Al pulsar CREAR NUEVO aparecerd una nueva accion en el listado, por defecto con el nombre
“Accion especifica n2 X”. Para editarla, debe pulsarse, en la linea de la accién, en editar y aparecera
la siguiente pantalla:
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ACCION ESPECIFICA 1

TITULO DE LA ACCION Sefiale &l nombre de la accitn.

accién especifica 1

Mes de inicio de la accidn

0172016 Mes de finalizacién de la accién T Presupuesto de la accidn o0

Sacio responsable de la accidn

Nombre Beneficiario Principal v

Socios participantes

Indique los socios que van a participar en esta Accidn
[#INombre Beneficiario Principal Abreviatura Beneficiario Principal

[INombre Gtro Socia Abreviatura Otro Socia

Breve descripcion y objetivo de la accién, incluyendo una explicacion sobre el modo en el que estaran implicados los socios (quien hara queé).:*

Implicacién de los grupas objetiva *

Quién utilizara las realizaciones principales [Eutoridad publica regional

entregadas en esta accién?

lAgencia sectorial

:De qué forma implicaré a los grupos objetivo( y a otras partes) en el desarrallo de las realizaciones principales del proyecto?:*

5555555

Los

campos a rellenar son los siguientes:

Titulo de la accidn

Mes de inicio (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la informacion
aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Mes de finalizacién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Presupuesto (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la informacion
aportada en la PARTE E TABLA DE COSTES Y FUNDAMENTACION DEL GASTO)

Socio responsable de la accién (se selecciona el socio que va a participar en la accion)

Socios participantes (se seleccionan los socios que van a participar en la accion)

Breve descripcidn y objetivo de la accion, incluyendo una explicacidon sobre el modo en el que
estaran implicados los socios (quién hara qué)

Implicacion de los grupos objetivo. ¢Quién utilizard las realizaciones principales entregadas en
esta accién?

¢De qué forma implicarda a los grupos objetivo (y a otras partes) en el desarrollo de las
realizaciones principales del proyecto?

Una vez guardada esta informacién, se pulsa VOLVER para volver al listado de las acciones, donde
habrd que pulsar, la linea de la accidn, en el simbolo del [dpiz de la columna REALIZACIONES E
INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD:

LISTADO DE ACCIONES o]

Accién

Accién n® 0 Preparacién del proyecto
Accidn n® 1 Gestion del proyecto
Accién n® 2 Actividades de comunicacion

Accidn n® 3 accion -Fii Apr 21 16:51:13 CEST 2017 a v

Reataaciones & oot
Orden (-} Orden (+) Editar indicadores de Actividades y Entregables del Eliminar
P =N

SRR Y
LTRIAY
A Y

19

Presentacién de las candidaturas de proyectos en la plataforma SIGEFA en 22 convocatoria (22 fase) Guia del usuario.
PROGRAMA INTERREG V-A ESPANA-FRANCIA-ANDORRA (POCTEFA 2014-2020). Financiado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER).




Y aparece el siguiente listado vacio de Realizaciones:

LISTADO DE REALIZACIONES [ crear wuevo [E]

Realizaciones principales e indicadores de Productividad Orden () Orden (+) Editar Etiminar

Para crear nuevas realizaciones se debe pulsar en:

CREAR NUEVO {E}

Por defecto nos saldrd en el listado de realizaciones una realizacidon con el nombre “Realizaciéon”
seguida del nimero de la Accidn y del nimero que ocupe en la lista. Por ejemplo, si se crea una
realizacion para la Accidn 3 el nombre por defecto sera Realizacién 3.1., seguida de Realizacidon 3.2. y
asi sucesivamente.

La pantalla de la realizacion es la siguiente:
REALIZACIONES

Describa las principales realizaciones de la accién que se entregaran en funcién de las actividades llevadas a cabo en esta accion.

Titulo de la realizacién I:l

A qué objetivo especifico del proyecto responde(n)
estafs) realizacion (es)?

‘ Seleccione M

Descripcion de |a realizacion (500 caracteres)

Mes de finalizacion de la realizacion I:l

INDICADORES: Si desea afiadir un indicador propio, entre en la casilla INDICADOR DE PRODUCTIVIDAD y seleccione INDICADOR PROPIO

Indicador Productividad L proyecto debe contener al
menes un indicader de productividad de la P del
Programa en la que se enmarca en alguna de las
realizaciones de alguna de las acciones. Para el resto
de Las realizaciones se deberdn proponer indicadores
propios del proyecto. Indique el valor esperado de los
indicadores,

Cuantifique su contribucicn al indicador de l:|
productividad

Indicador propia del proyecto. Defina el indicador y su
contribucion a la realizacion

Indicador propio M

4

En ella hay que rellenar los siguientes campos:

o Titulo de la realizacion

o ¢éA qué objetivo especifico del proyecto responde(n) esta(s) realizacidn(es)? (en el desplegable
dard la opcion de seleccionar uno de los objetivos especificos indicados en 19 fase)

o Descripcidn de la realizacion

Mes de finalizacién de la realizacién

o INDICADOR DE PRODUCTIVIDAD DE LA REALIZACION: Recuerde que el proyecto debe contribuir
al menos a un indicador de productividad de la Prioridad de Inversidn del Programa (Ver Guia de
Indicadores) en la que se enmarca el proyecto. Selecciones si esta realizacién contribuye a un
indicador de productividad del Programa o a un indicador propio (desplegable con las diferentes
opciones)

o Cuantifique su contribucién al indicador de productividad

o Si ha seleccionado un indicador de productividad propio del proyecto, defina el indicador (por
ejemplo, n2 de visitantes al centro de interpretacidn), describa su relacién con la realizacién e
indigue cdmo ha hecho el célculo de la contribucidén. Si ha seleccionado un indicador de
productividad del Programa, justifique cdmo ha hecho el cdlculo de su contribucién al indicador
(por €j. si el indicador de productividad del Programa es el 3P2 “N® de productos culturales y/o
turisticos transfronterizos creados” y su cuantificacidn es de 2, indique en qué se concreta este
calculo, por ejemplo creacidn de un centro de interpretacion y adecuacion de una via verde).

o
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Se guardan los cambios y se pincha en volver para volver al listado de las realizaciones, desde donde
se crearan todas las realizaciones correspondientes a la accidn.

Una vez cumplimentada la informacion sobre las realizaciones (y sus respectivos indicadores de
productividad) de la accién, se vuelve al listado de las acciones pulsando en el apartado C.5. PLAN DE
ACCION.

Una vez en el listado de las acciones, se pulsa, en la fila de la accién en la que estamos, en el |apiz de
la columna ACTIVIDADES:

LISTADO DE ACCIONES | crear wuevo [E]]
Objetivos
Accidn Orden (-) Orden (+) Editar i Actividades y Entregables :‘f’“‘"‘“ Eliminar
Productividad &
Accion n® 0 Preparacién del proyecto &
Accién n® 1 Gestion del proyecto Vi &
Accidn n° 2 Actividades de comunicacién & 2 Vi
Accion n® 3 accion -Fri Apr 21 16:51:13 CEST 2017 -~ v a a (]

Aparecera la pantalla del listado de actividades, donde para crear las actividades ha de pulsarse:

CREAR NUEVO O

Al hacer clicen CREAR NUEVO aparecerad la siguiente pantalla:

Describa las actividades y entregables (que contribuyan a la realizacion

Mes de inicio Mes de finalizacion

Titulo de la actividad

Descripcion de la activided [, o 1
e glaisnbedy accion -Fri Apr 21 16:51:13 CEST 2017

A
Entregable de la actividad Valor Objetivo del

Mes de entrega del l:|
(250 caracteres) entregable entregable

null null

Los datos a completar seran:

o Mes de inicio (campo no editable desde aqui. La informacidn se actualiza con la informacion
aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Mes de finalizacién (campo no editable desde aqui. La informacion se actualiza con la
informacion aportada en el APARTADO C.7. CALENDARIO DE TRABAJO)

Titulo de la actividad

Descripcion de la actividad

Entregable de la actividad

Valor objetivo del entregable (cuantificacion del entregable)

Mes de entrega del entregable

O

o O O O O

Una vez guardados los datos, se pulsa VOLVER para acceder al listado de las actividades, desde
donde se podran ir creando tantas actividades como se desee.
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C.6. Actividades fuera de la parte de la zona del Programa (que pertenece a la Unién)

La pantalla del apartado es la siguiente:

C.6 ACTIVIDADES FUERA DE LA PARTE DE LA ZONA DEL PROGRAMA (QUE PERTENECE A LA UNION)

Es necesario describir todas las actividades que van a llevarse a cabo fuera de la zona subvencionable (incluyendo Las actividades realizadas por los socios que s& encuentran en su interior y los que s& encuentran fuera de la parte de la zona del programa [que pertenece a la
Unign]). En virtud del articulo 20 del Reglamento sobre la CTE, resulta necesario justificar los beneficios de cualquier actividad que se lleve a cabo fuera de la parte de La zona del Programa (que pertenece a la Unidn).

Si procede, relacione las actividades que se llevaran a cabo fuera de la parte de la zona del Programa (pero dentro la Unién Europea). Describa cémo beneficiarian estas actividades a la zona del Programa y porqué son esenciales para el desarrollo del proyecto.:
[500 caracteres]

A2
Presupuesto Total para las actividades que se llevarén a cabo fuera de la parte de la zona del Programa(que pertencee a la Unidn): oo
(indicativo)
FEDER (fucra de la parte de la zona del Programa (que pertencce a la Unidn): [ oo
(indicativo)

Hay que dar respuesta a los siguientes puntos:

o Si procede, relacione las actividades que se llevaran a cabo fuera de la parte de la zona del
Programa (pero dentro de la Unién Europea). Describa como beneficiarian estas actividades a la
zona del Programa y por qué son esenciales para el desarrollo del proyecto.

o Presupuesto Total para las actividades que se llevaran a cabo fuera de la parte de la zona del
Programa (que pertenece a la Unién)( indicativo)

o FEDER (fuera de la parte de la zona del Programa (que pertenece a la Unién)(indicativo)
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C.7. Calendario de trabajo

Este apartado se rellenara una vez completada la informacidn sobre la descripcidn de las acciones en
el apartado C.5 PLAN DE ACCION, que apareceran listadas al entrar en la pantalla del calendario:

C.7 CALENDARIO DE TRABAJO

Seleccione |a accién para indicar el cronograma especifico para sa accién.

LISTA

Accién Editar
GT0 Preparacién del proyecta
GTA Gestién del proyecto
GT.2 Actividades de comunicacién

GT.3 accién especifica 1

AR IA A

B Imprimir C.7 Calendario de trabajo

Al pulsar en el icono de editar en cada una de las acciones, aparece una pantalla, con las acciones,
sus actividades y unas columnas con anualidades:

CRONOGRAMA DE ACCIONES ACCION ESPECIFICA 1

Pulse sobre las casillas para indicar el periodo de realizacion de cada accién por cada socio

Acciones: accion especifica 1

2016 2017 2018 2019
Act. 1 No No Ne N
SOCIO Nombre Beneficiario Principal
Act.2 No No Ne N
2016 2017 2018 2019

Act.1 Ne No
Beneficiarioc Nombre Otro Socio

Act.2 Ne No

Apareceran diferentes anualidades, que por defecto no estan seleccionadas (aparece un “No”). Al
pulsar sobre el “No”, el botdn se convierte en:

Y, al pulsar en “Meses”, aparece la siguiente pantalla:
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enero
febrero
Marzo
abril
mayo
Jumio
julio
agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

La totalidad de los meses aparece activada por defecto. Deben seleccionarse los meses de ese afo
en los que va a desarrollarse la actividad, pulsar guardar y volver al listado para continuar haciendo
lo mismo para todos los socios que participen en las actividades.

Para generar el documento, se puede pulsar en:

I‘:‘ﬂ Imprimir C.7 Calendario de trabajo

C.8. Infraestructuras

Si el proyecto prevé alguna infraestructura, es necesario descargarse el documento de este apartado
y subirlo una vez cumplimentado.

El apartado solo permite subir un documento, si el proyecto prevé mas de una infraestructura se
ruega que se incluya la informacidn de todas las infraestructuras consecutivamente en un mismo
documento Word.

La informacion que debe cumplimentarse para cada una de las infraestructuras es la siguiente:

Accidn n @ (indicar la accion en la que enmarca la infraestructura)
Nombre/tipo de la infraestructura

Descripcion de la inversidn, incluyendo especificacion técnica y cuantificacion

Justificacién: Explique la necesidad de la infraestructura para lograr los objetivos y resultados del
proyecto. Describa claramente la relevancia transfronteriza de la infraestructura. Describa
quiénes son los beneficiarios (socios, regiones, usuarios finales, etc.) de la inversién y de qué
forma se beneficiarian. En el caso de una inversién piloto, aclare los problemas que conlleva si
procede, los resultados que se esperan de ella, la forma en la que puede ser duplicada/ampliada
y cédmo pueden obtenerse beneficios en la zona del programa de la experiencia obtenida con
ella.

O O O O

o Ubicacién de la infraestructura: Cédigo NUTS 3 de la ubicacién y, a ser posible, la direccidn
concreta.

o Riesgos asociados a la infraestructura: Descripcién de los riesgos asociados a la infraestructura,
criterios de decisidn de continuacidn/interrupcidn, etc. (si procede)

o Documentacién sobre la infraestructura: Relacione todos los requisitos técnicos y permisos (por
ejemplo, permisos de construccién) necesarios para la inversién de conformidad con la
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legislacién nacional correspondiente. En el caso de que los documentos estén disponibles,
adjuntelos al formulario de candidatura en el apartado "Otros documentos". Si no estdn
disponibles dichos documentos, indique cuando se espera obtenerlos y aporte las solicitudes de
tramitacién pertinentes.

o Propiedad: Propietario del lugar en el que se ubica la infraestructura. ¢Quién mantendra la

propiedad de la infraestructura al final del proyecto? ¢Quién se encargara de mantener la

infraestructura? ¢De qué forma?

Fecha de inicio

Fecha de entrega

Socios responsables

Socios implicados

O O O O

Apartado Informacion solicitada en relacion a los criterios especificos por Prioridad de
Inversion:

En este apartado aparecerd una pregunta diferente segun la Prioridad de Inversidn seleccionada en
la fase 1.
INFORMACION SOLICITADA EN RELACION A LOS CRITERIOS ESPECIFICOS POR PRIORIDAD DE INVERSION

El beneficio para las empresas del territorio, para la oferta de servicios*:
2Qué beneficio, en términos de 1+D y tecnologias innovadoras, obtendran las empresas del territorio y la oferta de los servicios de los resultados y realizaciones del proyecto en relacion con los objetivos de la PR Aporte su cuantificacion.
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PARTE D. Plan financiero

En esta seccion aparece un listado con los socios el proyecto:

PLAN DE FINANCIACION PROVISIONAL DETALLADO

Seleccione el socio para introducir las cantidades a las fuentes de i6n previstas (65% de FEDER, aciones publicas y iacién). Una vez rellenados los datos del Plan de Financiacin, imprimalo (botdn IMPRIMIR PLAN FINANCIERO).
Escanee el documento con fecha, firmas y sellos, y carguelo en el apartado COMPROMISOS FINANCIEROS

LISTA

Nombre Editar
Nombre Beneficiario Principal Abreviatura Beneficiario Principal &

Nombre Otro Socio Abreviatura Otra Socio VA

Se debe ir seleccionando socio por socio para introducir las cantidades correspondientes a las
fuentes de financiacion previstas: 65% (siempre y cuando en el formulario en 12 fase no indicaran un
tasa inferior al considerar que el socio estaba sometido a ayudas de estado), cofinanciaciones
publicas y autofinanciacion.

Al pulsar en el icono de editar de cada uno de los socios, aparecera la siguiente pantalla:

El montante de FEDER tiene que coincidir con el solicitado en la 12 fase para este socio (ver
"Montante ayuda FEDER" en el apartado B.1. al final de la ficha del socio). El FEDER se
cumplimentard en el pais en el que esté ubicada la sede del socio. Para las entidades
transfronterizas, el montante de FEDER puede dividirse entre Francia y Espaia.

Una vez rellenados los datos de la totalidad de los socios y comprobado que el FEDER solicitado en
12 fase es igual al FEDER introducido en este apartado en 22 fase, el Plan Financiero debe imprimirse
(botén IMPRIMIR PLAN FINANCIERO) y, una vez escaneado el documento con fecha, las firmas y los
sellos, cargarse en la parte F Anexos del proyecto en el apartado Plan financiero firmado y sellado.
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PARTE E. Tabla de costes y fundamentacidn del gasto

Aparece el siguiente listado de las acciones introducidas en el apartado C.5. PLAN DE ACCION.

LISTA
Accibn Editar
GT.0 Preparacion del proyecto i
GT.1 Gestian del proyecto i
GT.2 Actividades de comunicacion i
GT.3 accién especifica 1 &
Al pulsar en cada accién en el icono de editar, aparecerd un desplegable con los socios que
participan en cada accion:
PARTE E: TABLA DE COSTES Y FUNDAMENTACION DEL GASTO - DESGLOSE DEL COSTE DEL PROYECTO POR SOCIO , CATEGORIA DE GASTOS, ACCION Y ANO
Seleccione el socio y pulse recargar, para detallar el gasto total elegible (en €).
LTED | Ne 1 - Nombre Beneficiaria Principal v | RECARGAR
Al pulsar en recargar se carga parte de la tabla de costes para esa accidén para ese socio:
ACCION: GESTION DEL PROYECTO
Seleccione el socio y pulse recargar, para detallar el gasto total elegible (en €).
B 15 1 - Nombre Beneficiario Principal v | RECARGAR
Plan de financiacion: Nombre Beneficiario Principal - Gestion del proyecto {en €).
2016 2017 018 2019 2020 Ingreso a posteriort

Fin de Proyecto

01.Gastos de personal | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

02.Gastos de oficina y administrativos | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

03.Gastos de viaje y alojamiento | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

04.Gastos de asesoramiento y servicios externos | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

05.Gastos de equipo | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

06.Infraestructuras y obras | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

Ingresos Brutos | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

[ ]
[ ]

Gastos de Explotacion | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘

Si el proyecto tiene prevista la Accidon n2 0 Preparacién del proyecto, hay que tener en cuenta que
los gastos no pueden ser posteriores a la fecha de inicio del proyecto (ver fecha de inicio del
proyecto en la PARTE A. RESUMEN DEL PROYECTO).

De la misma manera, para el resto de las acciones, no se puede introducir ninguna cantidad en
aquellos afios que no estén comprendidos entre la fecha de inicio y de fin del proyecto (ver fecha de
inicio del proyecto en la PARTE A. RESUMEN DEL PROYECTO).

En la pantalla aparecen, en primer lugar, los siguientes campos a rellenar, referidos a las categorias
de gastos del Programa:

O Gastos de personal (la cantidad debe ser coherente con la eleccion escogida entre las
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O opciones "Gasto real" o "Modalidad a tanto alzado/simplificada" para el socio en el apartado
B.1. Socios del proyecto).

o 02. Gastos de oficina y administracién (/a cantidad debe ser coherente con la informacion

aportada sobre los Gastos de oficina y administracion para el socio en el apartado B.1. Socios

del proyecto).

03.Gastos de viaje y alojamiento

04.Gastos de asesoramiento y servicios externos

05.Gastos de equipo

06.Infraestructuras y construccién

O O O O

A continuacidn hay que rellenar la informacion relativa a los ingresos que se prevean durante la
ejecucion y una vez finalizado éste, especificando:

o Ingresos brutos
o Gastos de explotacion (que no se hayan presentado en ninguna de las categorias de gasto del
proyecto).

Para obtener la Tabla de costes para su firma, se debe pulsar en:

& Imprimir tablas de costes

Justo debajo de este icono aparece el siguiente mensaje, que se refiere a la “Hoja de
fundamentacién del gasto” que ha de aportarse:

Presentar informacicn complementaria sobre el calculo del presupuesto utilizando la siguiente plantilla Excel.
Una vez lo haya cumplimentado, debe incarporarlo en esta seccion. Solamente se puede cargar una hoja de fundamentacion del gasto. Dentro de la misma, puede haber una pestafia general y si es necesario, una pestaria para cada socio.

Adjuntar fichero: | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

Debe presentar informacién complementaria sobre el calculo del presupuesto utilizando la plantilla
facilitada, que es la Hoja de fundamentacién del gasto.

Una vez completada para cada socio en un Unico documento (un socio por hoja/pestafia), debe
incorporarse en esta seccion.
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PARTE F. Anexos del proyecto

En la Parte F Anexos del proyecto debe subirse Unicamente la documentacion solicitada en la

segunda fase indicada en el Texto oficial de la 22 convocatoria.

Para facilitar el orden de la documentacion solicitada, en la parte F Anexos hay una lista con los

documentos que se deben subir a la plataforma:

w PARTE F: ANEXOS DEL PROYECTO

Declaracion firmada y sellada

Declaracion responsable v de
compromisa del partenariado firmada
y sellada 2° Fase

Tabla de costes firmada
Plan financiero firmado v sellado

Convenio transfronterizo de
partenariado firmado v sellado

Declaraciones de compromiso
financiero de los beneficiarios
firmadas v selladas

Resolucion (es) o justificante (es) de
la solicitud de las cofinanciaciones

Infraestructuras:
autorizaciones/permisos o
justificantes de las solicitudes.

Convenios con terceros firmados

Infraestructuras: informe sobre los
costes de gestidn tras la puesta en
marcha de las infraestructuras

En su caso, ficha de justificacion de
superacion de las recomendaciones
financieras.

Formularios de ayudas de Estado v
declaracion de minimis firmados

Para las empresas y las entidades
privadas: estatutos v descripcidn de
las actividades de la estructura

Para las empresas v las entidades
privadas: balance de situacion y
declaracion respecto a la cifra de
negocio del afo anterior

Otros Documentos

A continuacidn se indica en qué apartado debe subirse cada uno de los documentos:

DOCUMENTO

APARTADO

del partenariado

Declaracién responsable y de compromiso .

Declaracion responsable y de
compromiso del partenariado firmada
y sellada 2° Fase

Tabla de costes

« Tabla de costes firmada

Plan financiero

+ Plan financiero firmado v sellado

Convenio transfronterizo de partenariado .

Convenio transfronterizo de
partenariado firmado y sellado

Hoja de fundamentacion del gasto

Este documento no se sube en esta Parte F
ANEXQOS, se sube en la Parte E TABLA DE
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COSTES Y FUNDAMENTACION DEL GASTO

Declaraciones de compromiso financiero
de los beneficiarios

« [Declaraciones de compromiso
financiero de los beneficiarios
firmadas v selladas

Resolucidén(es) o justificantes(s) de las
solicitud(es) de las cofinanciaciones
publicas

+ Resolucian (es) o justificante (es) de
la solicitud de las cofinanciaciones

En el caso de infraestructuras:
autorizaciones previas/permiso de obra o,
en su defecto, justificantes de las
solicitudes de estas autorizaciones,
acompanado de un informe sobre los
costes de gestion tras la puesta en marcha
de dichas infraestructuras.

» Infraestructuras:
autorizaciones/permisos o
justificantes de las solicitudes.

Convenios con terceros

» Convemios con terceros firmados

Ficha de justificacion de superacion de las
recomendaciones financieras

s« Otros Documentos

Formularios de autoevaluacién de ayudas
de Estado y declaraciones de minimis

= Formularios de ayudas de Estado y
declaracion de minimis firmados

Para la empresas y entidades privadas:
estatutos de los beneficiarios y
descripcién de las actividades de las
estructuras

= Para las empresas y las entidades
privadas: estatutos v descripcion de
las actividades de la estructura

Para las empresas y entidades privadas:
balance de situacion y declaracion
respecto a la cifra de negocio del afio
anterior

s Para las empresas y las entidades
privadas: balance de situacion y
declaracion respecto a la cifra de
negocio del afo anterior

Nota informativa de los ingresos

s« Otros Documentos

DECLARACION RESPONSABLE Y DE COMPROMISO DEL PARTENARIADO

Es la Ultima pagina del documento que se genera en formato en .pdf.

La fecha y los datos de la firma deben cumplimentarse en el Ultimo apartado del listado de la columna de
laizquierda.
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